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предоставления муниципальной услуги.
2) административная процедура 2 включает в себя следующие админи-

стративные действия:
а. рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги начальником отдела строительства, архитектуры и городского хо-
зяйства администрации муниципального образования «Железногорск-
Илимское городское поселение» по существу и назначение ответственно-
го специалиста за подготовку результата предоставления муниципальной 
услуги.

б. проверка комплектности документов, представленных заявителем 
(представителем заявителя) в составе запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, правильности их оформления, соответствия копий пред-
ставленных документов их оригиналам и регистрация запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации. Данное 
административное действие выполняется в сроки, указанные в пункте 2.15 
настоящего административного регламента; 

в. приемка от заявителя (представителя заявителя) документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия 
оснований, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регла-
мента. Данное административное действие выполняется в сроки, указан-
ные в пункте 2.15 настоящего административного регламента;

г. подготовка отказа в письменной форме заявителю в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пред-
ставленных им (его представителем) в составе запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, в случае наличия оснований, указанных в пункте 
2.11 настоящего административного регламента, и оказывают необходи-
мую заявителю (представителю заявителя) консультационную помощь в 
рамках предоставления муниципальной услуги. Данное административное 
действие выполняется в сроки, указанные в пункте 2.15 настоящего адми-
нистративного регламента; 

д. оформление и выдача заявителю (представителю заявителя) отказа в 
предоставлении муниципальной услуги в случае наличия оснований, ука-
занных в подпункте 1 пункта 2.12 настоящего административного регла-
мента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформленный на ос-
новании подпункта 1 пункта 2.12 настоящего административного регла-
мента, утверждается начальником отдела строительства, архитектуры и 
городского хозяйства администрации муниципального образования «Же-
лезногорск-Илимское городское поселение» в течение 1 рабочего дня с 
момента его оформления и регистрируется в журнале регистрации в день 
его подписания;

е. подготовка проекта разрешения на производство земляных работ на 
территории города Железногорск-Илимского. Данное административное 
действие выполняется специалистом отдела строительства, архитекту-
ры и городского хозяйства администрации муниципального образования 
«Железногорск-Илимское городское поселение» в течение 1 рабочего дня 
с момента выявления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в подпункте 2 пункта 2.12 настоящего 
административного регламента;

ж. утверждение разрешения на производство земляных работ на терри-
тории города Железногорск-Илимского начальником отдела строитель-
ства, архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в течение 1 
рабочего дня с момента передачи данного проекта на утверждение;

з. осуществление контроля за соблюдением срока предоставления му-
ниципальной услуги. Данное административное действие осуществляется 
начальником отдела строительства, архитектуры и городского хозяйства 
администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское 
городское поселение».

и. общий срок выполнения  административной процедуры 2 не должен 
превышать 7 (семи) рабочих дней;

3) результатом данной административной процедуры является:
а. подготовленный проект разрешения на производство земляных работ 

на территории города Железногорск-Илимского.
б. подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Описание административной процедуры «Выдача результата пре-

доставления муниципальной услуги» (далее - административная процеду-
ра 3):

1) основанием для начала административной процедуры 3 является ут-
верждение разрешения на производство земляных работ на территории 
города Железногорска-Илимского начальником отдела строительства, 
архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2) в ходе выполнения административной процедуры 3 осуществляется 
выдача заявителю (представителю заявителя) результата предоставле-
ния муниципальной услуги и фиксирование факта предоставления му-
ниципальной услуги в специализированном журнале регистрации мест 
раскопок на территории г. Железногорска-Илимского. Данная админи-
стративная процедура выполняется специалистом отдела строительства, 
архитектуры и городского хозяйства администрации муниципального об-
разования «Железногорск-Илимское городское поселение» Максималь-

ный срок выполнения данного административного действия не должен 
превышать 15 минут. 

3) результатом данной административной процедуры является:
а. выдача заявителю (представителю заявителя) утвержденного разре-

шения на производство земляных работ на территории города Железно-
горск-Илимского (прил. 2); 

б. отказ в выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
лицу, обратившемуся за его получением.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля-
ется в форме:

1) текущего контроля за исполнением муниципальными служащими по-
ложений настоящего административного регламента и нормативных пра-
вовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги,  ука-
занных в пункте 2.5 настоящего административного регламента, а также за 
принятием муниципальными служащими решений в процессе предостав-
ления муниципальной услуги (далее - текущий контроль);

2) общественного контроля.
4.2. Текущий контроль осуществляет начальник отдела строительства, 

архитектуры и городского хозяйства и начальник организационно-админи-
стративного отдела администрации муниципального образования «Желез-
ногорск-Илимское городское поселение».

Текущий контроль осуществляется непосредственно в ходе предостав-
ления муниципальной услуги, начиная с момента обращения заявителя 
(представителя заявителя) за получением муниципальной услуги и за-
канчивая получением заявителем (представителем заявителя) результата 
предоставления муниципальной услуги.

Текущему контролю подлежат стандарт предоставления муниципальной 
услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, а также решения, принимаемые муниципальными служащи-
ми на отдельных этапах предоставления муниципальной услуги.

4.3. Общественный контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги осуществляется заявителем (представителем заявителя) на основании 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Общественному контролю подлежат установленные административным 
регламентом стандарт предоставления муниципальной услуги, а также ре-
шения, принимаемые должностными лицами и муниципальными служащи-
ми в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица и муниципальные служащие несут ответствен-
ность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа администрации, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и 
муниципальных  служащих, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги

5.1. Решения и действия (бездействие) управления организации предо-
ставления муниципальных услуг аппарата администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимского городского поселения», а также 
должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в 
досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решения и действия (бездействия) управления организации предостав-
ления муниципальных услуг аппарата администрации муниципального 
образования «Железногорск-Илимского городского поселения», а также 
должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, является: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя (представителя заявителя) документов, за 

исключением предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 5 пункта 2.6; 
4) отказ в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пун-
кте 2.6 настоящего административного регламента (за исключением нали-
чия основания для отказа в приеме таких документов, указанного в пункте 
2.11 настоящего административного регламента);

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги (за исключением на-
личия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.11 настоящего административного регламента); 

6) истребование с заявителя платы за предоставление муниципальной 
услуги; 

7) отказ должностного лица и (или) муниципального служащего, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах.

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной ус-
луги подается заявителем в отдел организационно-административной ра-
боты администрации муниципального образования «Железногорск-Илим-
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